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1.INTRODUCAO

Este manual é destinado ao (a) proponente de projetos aprovados no Edital do Fundo de Incentivo a Cultura -
FIC 2024 e do Mecenato - MIC 2024, para auxiliar na etapa de carater fundamental e obrigatério de prestacdao
de contas dos recursos financeiros, bem como, dos rendimentos da aplicacdo financeira, se houver.
Destacamos a seguir as regras de execucao.

2.VEDAGOES

2.1 Vedado pagamento antecipado a emissao do documento fiscal/recibo de pagamento;

2.2 Vedado o pagamento de despesas com profissionais de midias sociais acima de 30% (trinta por cento) do
valor do projeto;

2.3 Vedado o reembolso de pagamentos antecipados de quaisquer servicos relativos ao projeto;

2.4 Vedada a utilizacao de recurso do projeto que nao atenda a finalidade publica, a exemplo de compra de
bebida alcodlica e cigarros, exceto quando se tratar de objeto de cena;

2.5 Vedadas despesas com elaboracao e administracao do projeto acima de 15% (quinze por cento) do valor
global do projeto;

2.6 Vedado ao proponente ou a qualquer fornecedor, inclusive ao fornecedor que desempenhe a funcao de
administrador/elaborador do projeto, a execucao de despesas que somadas ultrapassem o valor global de
30% (trinta por cento) do projeto;

2.7 Vedados itens genéricos no orcamento, que nao expressem com clareza a quantificacao e os custos dos
servicos e bens;

2.8 Vedada a execucao de despesas antes da data do deposito dos recursos na conta bancaria ou executadas
depois do prazo da vigéncia estabelecido no Termo de Compromisso Cultural para a realizacao do projeto;

2.9 Vedada a realizacao de despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcao monetaria, inclusive a
pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos;

2.10Vedadas alteragdes nas despesas acima de 25% do projeto do valor global aprovado. Alteragdes somente
poderao ser solicitadas a geréncia do SIC através do e-mail sic.recife2023@gmail.com, devendo ser solicitadas
pelo proponente e devidamente justificadas, com antecedéncia minima de 30 dias para pagamento da(s)
despesa(s);

OBS: lembrando que toda e qualquer alteracao no projeto devera ser solicitada a geréncia do SIC através
do e-mail sic.recife2024@gmail.com, pelo proponente e devidamente justificada, com antecedéncia
minima de 30 dias para pagamento da(s) despesal(s);

2.11 Vedado o pagamento com cartao de crédito do proponente ou qualquer outro integrante ou fornecedor
do projeto;

2.12 Vedada a aquisicao de equipamentos permanentes, exceto os expressamente previstos no projeto e
aprovados pela Comissao de andlise do SIC Recife;

2.13 Em casos excepcionais nao previstos neste Manual, a consulta deve ser feita a geréncia do SIC Recife para

analise;
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3.MONTANDO A PRESTACAO DE CONTAS

Para montar a prestacao de contas, orientamos juntar um conjunto de documentos comprobatérios de
despesas, bem como dos fornecedores contratados, extratos bancdrios e demais anexos que possam atestar o
cumprimento da finalidade do projeto.

Abaixo, segue um passo a passo para montar a sua prestacao de contas:
a) Oficio de encaminhamento da prestacao de contas, enderecado a Geréncia do SIC; ANEXO |
b) Termo de Responsabilidade; ANEXO I

¢) Formulério de Avaliacao e Prestacao de Contas com preenchimento obrigatério de todos os anexos e
assinatura do proponente do projeto. Todas as informacgdes contidas no formulario devem ser comprovadas e
anexadas na prestacao, como clipagem de veiculos de comunicagdo, pegas promocionais, matérias
jornalisticas e outros registros, se houver. ANEXO Il

d) Cépia dos extratos bancarios da conta do projeto, correspondente ao periodo do recebimento da primeira
parcela até o término da execucao do projeto - obrigatoriamente deve ser uma conta especifica e/ou zerada,
para recebimento do recurso do SIC, com todas as movimentagdes de entradas e saidas; Apresentar o extrato
da conta zerado quando da prestacdo de contas final;

e) Obrigatoriamente deverao ser aplicados os valores existentes na conta bancaria a partir do 31° dia do
recebimento da parcela, podendo ser feito a partir da data do recebimento do recurso.

f) Anexar cépia do extrato bancario exclusivo da conta de aplicacdo financeira, com resumo dos rendimentos
mensais, se houver. Os rendimentos das aplicacdes financeiras s6 poderao ser utilizados pelo projeto se
solicitados perante justificativa a Geréncia do SIC. Se autorizado, devem ser declaradas e comprovadas na
prestacdo de contas.

g) Em caso de saldo remanescente de rendimentos, devolver o valor por meio de transferéncia bancaria (e
comprovar na prestacao de contas) a Secretaria de Cultura do Recife para 0 Banco: x000000000000KXXX,
Agéncia: xo0xx, Conta Corrente: 00000000, CNPJ: X000000000000000XX.

h) Comprovantes de despesas (notas fiscais, recibos, comprovantes bancarios e demais documentos), de
acordo com o item 4.

4. COMPROVANTES DE DESPESAS

Ao realizar aquisicoes de produtos e/ou servicos para o projeto, o proponente deverd apresentar os
documentos comprobatérios referentes a estas despesas. Para facilitar a organizacdo do seu projeto,
orientamos anexar as comprovacdes na seguinte ordem:

a) Nota fiscal ou documento equivalente;

b) Recibo;

¢) Cartao CNPJ ativo; (em caso de pessoa juridica)
d) Comprovante de pagamento bancario;
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A) NOTA FISCAL DE SERVICO / NOTA FISCAL DE AQUISICAO DE MERCADORIAS

Documento de emissao obrigatéria para comprovagao efetiva da contratacao do servico ou aquisicao de
mercadorias. E importante observar se a atividade (CNAE) da empresa contratada corresponde ao item
aprovado no projeto.

» Modelo do Texto da descricao do servico - Edital - SIC Recife 2024 - FIC

Na descricao dos bens ou servicos informar o item conforme planilha orcamentaria previamente aprovada e
acrescentar o texto “com recursos do SIC Recife 2024 - FIC, firmado por meio de Termo de Compromisso
Cultural n° xxxx/ano, com a SECRETARIA DE CULTURA DO RECIFE”";

» Modelo do Texto da descricao do servico - Edital - SIC Recife 2024 - MIC

Na descricdo dos bens ou servigos informar o item conforme planilha orcamentaria previamente aprovada e
acrescentar o texto “com recursos do SIC Recife 2024 - MIC, firmado por meio de Termo de Compromisso
Cultural n° xxxx/ano, com a SECRETARIA DE CULTURA DO RECIFE”;

Exemplo:

Servico referente ao item 1. fotdgrafo, para o projeto intitulado “xxxxx’; de acordo com os recursos do SIC Recife
2024 - FIC, firmado por meio de Termo de Compromisso Cultural n° xxxx/ano, com a SECRETARIA DE CULTURA
DO RECIFE”

B) RECIBO (TIPOS DE CONTRATACAO)
B.1 Recibo de pagamento a pessoa juridica

Emitir documento com data de emissao, contendo os dados da empresa/ fornecedor que esta prestando o
servico/ vendendo o produto, os dados completos do proponente do projeto, bem como a descricao contida
na nota fiscal.

Exemplo:

Servico referente ao item 1. fotégrafo, para o projeto intitulado “xxxxx’; NF de n° xxx , de acordo com os
recursos do SIC Recife 2024 - FIC, firmado por meio de Termo de Compromisso Cultural n® xxxx/ano, com a
SECRETARIA DE CULTURA DO RECIFE”

B.2 Recibo de pagamento de pessoa juridica para pessoa fisica

Para autdbnomos com cadastro ativo na Prefeitura do Recife, deve-se anexar o Cadastro de inscricdéo municipal
CIM ativo (em casos de isencao, comprovar). Anexar copia do RG.

a) Pessoa Fisica estabelecida no Recife: deve apresentar Nota Fiscal (autdnomos obrigados a emitir Nota Fiscal,
conforme legislacao), em caso de isencao, apresentar certidao de autdbnomo isento, conforme legislacao ou
recibo de pagamento a pessoa fisica. Dispensa-se a retencao do ISS se possuir o CIM; se ndo possuir inscricao,
reter 0 ISS (5%) e recolher para a Prefeitura do Recife; desconto de (11%) de INSS e recolhimento de (20%) do
INSS (Patronal), em caso de empresas nao optantes do Simples, e IR se incidir sobre o valor recebido (consultar
tabela vigente disponivel no site da Receita Federal). O Recibo s6 tera validade se apresentar também os
comprovantes de pagamento dos respectivos descontos (ISS/INSS/IR). Guia DAM (pagamento ISS), Guia DARF

(pagamento do IR) e Guia GPS (pagamento ao INSS);
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b) Pessoa Fisica estabelecida fora do Recife: deve apresentar Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA ou
Nota Fiscal do seu municipio. O Recibo sé tera validade se apresentar também os comprovantes de
pagamento dos respectivos descontos (ISS/INSS/IR). Guia DAM (pagamento ISS), Guia DARF (pagamento do
IR) e Guia GPS (pagamento ao INSS);

B.3 Recibo de pagamento de pessoa fisica para pessoa fisica

Para autdbnomos com cadastro ativo na Prefeitura do Recife, deve-se anexar o Cadastro de inscricdo municipal
CIM ativo (em casos de isencao, comprovar). Anexar copia do RG.

1) Pessoa Fisica estabelecida no Recife: deve apresentar Nota Fiscal (autdnomos obrigados a emitir Nota Fiscal,
conforme legislacdo), em caso de isencao, apresentar certidao de autébnomo isento, conforme legislacdo ou
Recibo de pagamento a pessoa fisica. Dispensa-se a retencao do ISS se possuir o CIM; se ndo possulir inscri¢ao,
reter o ISS (5%) e recolher para a Prefeitura do Recife; Recolhimento de (20%) do INSS (Patronal) e IR se incidir
sobre o valor recebido (consultar tabela vigente disponivel no site da Receita Federal). O Recibo s6 tera
validade se apresentar também os comprovantes de pagamento dos respectivos descontos (ISS/INSS/IR). Guia
DAM (pagamento ISS), Guia DARF (pagamento do IR) e Guia GPS (pagamento ao INSS);

2) Pessoa Fisica estabelecida fora do Recife: deve apresentar Recibo de Pagamento de Auténomo - RPA ou
Nota Fiscal do seu municipio. O Recibo sé tera validade se apresentar também os comprovantes de
pagamento dos respectivos descontos (ISS/INSS/IR). Guia DAM (pagamento ISS), Guia DARF (pagamento do
IR) e Guia GPS (pagamento ao INSS);

C.CARTAOCNPJ

Anexar cartdo CNPJ de todos os fornecedores pessoa juridica.

REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

CADASTRO NACIONAL DA PESSOA JURIDICA

|W"E“‘° s L ] COMPROVANTE DE INSCRIGAO E DE SITUAGAQ | 047 BE ABERTURA

CADASTRAL

NOME EMPRESARIAL

| TITULO DO ESTABELECIMENTO (NOME DE FANTASIAL | | PORTE
| CODIGE E DESCRIGAG OA ATIVIDADE ECONOMICA PRINCIPAL

| CODIGE £ DESCRIGAG DAS ATIVIDADES ECONOMIGAS SECUNDARIAS I

Im;;w DA NATUREZA JURIDIGA,

Imn ’W‘ COMPLEMENTO

CEP ] ’EMTI.‘DISTRITO MUNICIFID | | UF
Imco ELETRONICO | TELEFONE

D. COMPROVANTE DE PAGAMENTO BANCARIO

Devem ser anexados os comprovantes de todas as transagdes bancarias realizadas na conta do projeto. Em
regra, todos os pagamentos deverao ser realizados por meio de transferéncia bancaria nominal; sendo
permitida transferéncia por meio de PIX. Os pagamentos, obrigatoriamente, deverao ser realizados apds a
assinatura do Termo de Compromisso Cultural com a Secretaria de Cultura do Recife (apresentar os extratos

bancérios com todas as informacgdes necessarias).
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1Ff"l:rrrau:leslcn:- o . . <

: Sl Excepcionalmente, pode ser debitado no cartao de
SRS T P : débito da conta especifica ou realizar um saque para
Dilon i quar pagou despesas de pequeno valor de até R$1.000,00 (mil
tame S— . ~
crr: -mmm— reais), onde cada despesa de pequeno valor nao
IngtinsigAo: Bradescn S8 ’ .

5 poderd ultrapassar R$200,00 (duzentos reais),
Dados da Transacso
valer: mi— obrigatoriamente apresentando demonstrativo de
Data & Hora: L ; .
Debitar da: Gorts-Cerrente pagamento especifico (planilha extra anexa
P contendo data, estabelecimento, cnpj, valor) para
CPF: s .
n i essas pequenas despesas. Apds o saque, O
Chave: ~e— proponente tera até 15 (quinze) dias para pagar as

Transacho conchiiia ok

despesas em espécie.
5.TIPOS DE DESPESAS

A) Caché Artistico
Para esse tipo de contratacao, o Incentivado devera seguir algumas orientagoes:

- O caché podera ser pago diretamente ao artista por meio de Nota Fiscal, se este possuir empresa ou RPA
nominal ao artista (com os devidos descontos / recolhimento), conforme demonstrado no item 4, letra B;

- O caché pode ser pago por meio de empresario exclusivo - apresentando copia do contrato de exclusividade
entre 0 empresario contratado e o respectivo artista/grupo, com prazo minimo de 06 (seis) meses de duracao
(firmado antes da contratacdo do(a) artista/atragdo participante do projeto do SIC Recife), registrado em
Cartorio, acompanhado do reconhecimento de firma dos contraentes, conforme Decreto 25.269, de 28 de
maio de 2010 e/ou assinado por certificado digital com data da assinatura anterior a contratacao;

- O caché pode ser pago por meio de Entidades, com emissao de Nota Fiscal, caso o artista ou grupo possua
filiacdo, devendo apresentar estatuto e atas que comprovem o vinculo, incluindo atas de eleicdo e posse
vigentes;

- Apresentar declaracdo de ciéncia do caché, original, assinada pelo artista/grupo contratado com
reconhecimento de firma, conforme Decreto 25.269 de 28 de maio de 2010 e/ou assinado por certificado
digital com data da assinatura anterior a contratagao.

B) Hospedagem

Em caso de servico de hospedagem, o Incentivado devera apresentar os documentos conforme o item 4.
Além da descricdo exigida, faz-se necessario a listagem dos héspedes, com horario de check-in e check-out,
nome completo e participacdo no evento (a nota fiscal serd sempre obrigatéria, de acordo com a legislacao).

C) Despesas internacionais

Em caso de despesas previstas (aprovadas) e realizadas no exterior: o proponente podera contratar servicos e
alugar equipamentos, apresentando:

« Fatura comercial (invoice) emitida pelo prestador/ fornecedor, em nome do proponente contendo as
informacdes do projeto no corpo da fatura, seguindo as normas do Banco Central do Brasil - BACEN.
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« Contrato de cambio emitido por instituicdo financeira autorizada a funcionar pelo Banco Central do Brasil,
contendo as mesmas informacdes do projeto que constarao no invoice, considerando a taxa de cambio
utilizada para conversao da moeda, os tributos e as tarifas incidentes;

« Comprovantes de recolhimento dos tributos incidentes e/ou documentacao e legislacao que comprove a
dispensa da retencao nafonte. A remessa deve ser realizada em favor do proponente do servico ou fornecedor
do bem, sendo vedada a remessa em favor de intermedidrios, pessoas fisicas ou juridicas, com ou sem vinculo
com a proponente.

D) Equipamentos
Em caso de cessdo/locacao de equipamento, discriminar na fatura e/ou nota e no recibo o valor
correspondente a cessao/locacao (observando o recolhimento dos impostos sobre a legislacao vigente).

E) Alimentacao

Neste item orcamentario, detalhar quantidades fornecidas, valores individuais e finais. Apresentar planilha dos
beneficidrios do servico com nomes e participacao no evento. Apresentar Nota fiscal e recibo, conforme item
4,

F) Passagem Aérea

Em caso de passagens aéreas, apresentar as impressoes dos bilhetes aéreos das compras via internet ou
agéncia de viagem e relatério de embarque dos passageiros pela empresa aérea (ou bilhetes de embarque).
Se a listagem da hospedagem ndo for a mesma dos passageiros aéreos, apresentar lista com nome e
participacao no evento.

G) Transporte

Para despesas de transporte, anexar recibos de aplicativos ou de servico de transporte particular, com
identificacdo do motorista, do carro, o percurso e o valor da corrida; para casos de compra de pacote em
voucher para ser descontado por viagem, anexar planilha extra contendo data e valor, até atingir o valor
completo do voucher adquirido e apresentando os documentos conforme o item 4.

H) Conta de telefone

A comprovacao de despesa com conta telefonica sé serd aceita se as contas pagas com recursos do projeto
forem referentes apenas aos nimeros a ele vinculados e previamente indicados. Se for pré-pago: comprovar a
recarga telefénica e se pds-pago, apresentar a conta telefénica em nome da pessoa juridica (ou de um sécio)
ou da pessoa fisica/incentivada;

1) Direitos autorais

Em caso de pagamento de direitos autorais: apresentar recibo de pagamento e documento
contratual entre o proponente e o proprietdrio do direito aimagem ou patriménio
(independentemente de registro, nao havendo incidéncia de ISS e INSS; podera ter a
incidéncia do IR, a depender do valor);

J) Contratacao de menor de 18 anos

Em caso de participagcao de menores de idade no projeto/atividade: somente sera permitida participacao com
a apresentacao de documento de autorizagao dado pelo pai, mae ou responsavel legal da crianca ou
adolescente, de acordo com a Lei n° 8.069, de 13 de julho de 1990 - Estatuto da Crianca e do Adolescente;




ENTREGA DA PRESTACAO DE CONTAS

Com relacao aos projetos do Fundo de Incentivo a Cultura, a prestacao de contas da 12 parcela devera ser
apresentada pelo Incentivado em até 90 (noventa) dias, contados a partir do recebimento do recurso; A
prestacdo de contas final devera ser apresentada em até 30 (trinta) dias anteriores ao término da vigéncia do
Termo de Compromisso Cultural.

O proponente podera entregar a prestacdo de contas da 12 primeira parcela, quando tiver utilizado pelo
menos 80% do valor do total da parcela. O restante, referente a primeira parcela, pode constar na prestacao de
contas final.

Com relacdao aos projetos do Mecenato de Incentivo a Cultura, a prestacdao de contas total devera ser
apresentada pelo(a) INCENTIVADO(A) em até 30 (trinta) dias anteriores ao término da vigéncia do Termo de
Compromisso Cultural.

Olncentivado devera anexar a prestacdao de contas na plataforma do site culturarecife.com.br e protocolarem
meio fisico, em duas vias idénticas para fins de protocolo. A via entregue devera ser em pasta modelo“AZ ou
¢/ presilha romeu/julieta” e protocolada na Geréncia do SIC, localizada no 15° andar do Edf sede da Prefeitura
do Recife, obedecendo a seguinte ordem:

a) Oficio de encaminhamento (apresentar na 12 e 22 parcela ou total);

b) Termo de Responsabilidade (apresentar na 12 e 22 parcela ou total);

¢) Formulario de Prestacdo de Contas (apresentar na 12 e 22 parcela ou total);

d) Extratos bancarios (apresentar na 12 e 22 parcela ou total);

e) Conjunto de documentos - comprovantes de despesas obedecendo a ordem cronoldgica de pagamentos
realizados de acordo com o extrato bancério, conforme item 4; (apresentar na 12 e 22 parcela ou total);

f) Relatério de execucao final: comprovacao da execucao do projeto e das contrapartidas, juntamente com
fotografias e videos (este pode ser apresentado na prestacdo de contas da 12 parcela ou justificado para ser
apresentado junto a prestacao de contas final do projeto);

Apresentar Relatério de Execucdo como comprovacao da execucao do projeto, por meio de registros
fotograficos, audiovisual, exemplares de pecas graficas etc, da realizacao de todas as despesas e da fixacao da
insercdao da régua de logomarcas do Sistema de Incentivo a Cultura, disponivel no manual de aplicagao de
marcas do SIC. Este relatério devera ser feito por comparacao do plano de trabalho aprovado com o que foi
executado, considerando as etapas de execucao, o alcance dos objetivos iniciais, 0s planos de divulgacdo e a
repercussao do projeto;

NOTAS FINAIS
A prestacao de contas da 12 parcela devera ser apresentada pelo Incentivado em até 90 (noventa) dias,
contados a partir do recebimento do recurso; A prestacao de conta final devera ser apresentada em até 30

(trinta) dias anteriores ao término da vigéncia do Termo de Compromisso Cultural.

Caso o setor de prestacao de contas necessite de outros documentos apds analise, entrard em contato com o
incentivado por meio de e-mail e/ou telefone (constantes na ficha de inscricao do edital).

y.

07



Faz-se necessdrio que todas as paginas do processo de prestacdo de contas estejam enumeradas,
obedecendo a ordem cronoldgica e rubricadas pelo representante legal da entidade, identificado no
instrumento pactuado e que todos os documentos apresentados estejam legiveis. Uma copia completa da
prestacao de contas devera ficar sob os cuidados do proponente, que devera guardar e conservar durante 10
(dez) anos, com base no disposto pelo artigo 36 da IN da STN n° 1131, de 21 de fevereiro de 2011 e pela IN do
Ministério da Cultura n°01 de 24 de junho de 2013, secao Il - da prestacao de contas;

Havendo necessidade de qualquer tipo de alteracao no projeto, o incentivado devera solicitar via oficio
assinado pelo proponente e enderecado a geréncia do SIC, através do e-mail sic.recife2024@gmail.com, a
solicitacao devidamente justificada, com antecedéncia minima de 30 dias.

Qualquer duvida, por favor, entrar em contato com a Geréncia do SIC Recife pelo nimero
(81) 3355-8029 / 3355-9419 / 9 9488-6333, e-mail: sic.recife2024@gmail.com ou com o
Setor de Prestacao de Contas, pelo nuimero (81) 3355-8195, e-mail:
sicrecifeprestacaodecontas@recife.pe.gov.br.

Fundagdo
de Cultura
Cidade

do Recife

SISTEMA .
5U< DE INCENTIVO C Secretaria
A CULTURA de Cultura
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ANEXO |

OFICIO Ne --

Recife, 00 de ---- de 2025

A Geréncia do Sistema de Incentivo a Cultura

ASSUNTO: ENCAMINHAMENTO DA PRESTAGAO DE CONTAS

Vimos, por meio deste, encaminhar a parcela de n° referente a
prestacao de contas do Projeto --------- , com recursos do SIC Recife 2024
(FIC OU MIC), firmado por meio de Termo de Compromisso Cultural n°
| com a Secretaria de Cultura da Cidade do Recife, onde nos
colocamos a disposicao para qualquer esclarecimentos.

A prestacao envolve o total de R$0,00 (valor por extenso) de receita e

R$0,00 (valor por extenso) de despesa, correspondente ao periodo de

00/00/0000 a 00/00/0000, conforme extratos da conta corrente anexados.

Atenciosamente,

(Proponente do projeto)
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ANEXO I

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, (nome do(a) proponente), proponente do Projeto intitulado “(nome
do projeto)’, comprometo-me com as informacoes prestadas,
concernentes a Prestacao de Contas do Termo de Compromisso Cultural
n°___ /2024,

Por fim, declaro que as informacoes e os dados constantes do Projeto
apresentado, bem como de seus eventuais anexos e prestacao de contas
expressam a verdade, passando a assinar a declaracao, ciente que a
apresentacao de informacoes falsas podera acarretar responsabilidades
civil e criminal, e aplicacao das penalidades de suspensao do direito de
licitar e contratar com a Administracao e declaracao de idoneidade,
assegurada a prévia e ampla defesa, nos termos da Lei.

Recife, de de

(Proponente do projeto)
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MANUAL DE
SISTEMA APLICAQAO
RUSU° DA MARCA.

- Este manual documenta a utilizacao da aplicacao da régua da marca do SIC.

- E fundamental respeitar os critérios estabelecidos pelo manual.

- E de suma importancia informar na divulgacdo que o projeto se trata de um incentivo cultural
do SIC/Fundacao de Cultura da Cidade do Recife/Secretaria de Cultura /Prefeitura da Cidade do
Recife.

- Todo material promocional/divulgacao devera ser enviado a geréncia do SIC para ser
aprovado em um prazo de até 05 dias.

01 Conforme critérios estabelecidos nesse manual é obrigatdria a veiculagao/insercao da
marca em toda a divulgagao do projeto incentivado.

02 As marcas estao disponiveis em arquivos PDF.

03 Todos os releases e textos de divulgacao devem fazer referéncia ao incentivo cultural
conforme assinatura abaixo:

“SIC - Sistema de Incentivo a Cultura / Fundacao de Cultura Cidade do Recife / Secretaria de
Cultura / Prefeitura da Cidade do Recife.

04 Os releases e textos de divulgagao devem ser enviados com um prazo minimo de 05 dias
do evento, para aprovac¢ao da Geréncia do SIC no e-mail sic.recife2024@gmail.com.

05 O Incentivo Cultural deve ser citado pelo mestre de cerimdnia no inicio e no fim do evento.

06 Um video institucional da Prefeitura deve ser exibido na abertura dos projetos incentivados
e disponibilizados no site e nas redes sociais. A disponibilizagdao do video sera feita pela
geréncia do SIC.

07 E obrigatodria a citacdo completa do incentivador nas pecas que tenham locucio, incluindo
radio e TV.

08 Nas pecas de audiovisual a régua de assinatura deve permanecer na tela no tempo minimo
de:

Video de 15"- 2 segundos

Video de 16 a 30" - 3 segundos

Video acima de 30"- 4 segundos

09 Para projetos graficos editoriais como livros ou revistas, a citagao do incentivo deve
constar na peca.

10 Em todos os projetos € obrigatério o critério de proporgdo, mantendo a mesma altura para
todas as marcas para se ter uma unidade visual.

11 Qualquer restricao para essas orienta¢des da aplicacao da marca devera ser comunicada e
justificada formalmente com 30 dias para analise e aprovacao.
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